
 

FICHE DE POSTE 
 

 

IDENTIFICATION DU POSTE  

Intitulé du poste  
 

Stagiaire en comptabilité/ finance 

Statut  
 

Stagiaire/ Apprenti 

Nombres d’heures de travail 
hebdomadaires  
 

 

Horaires 
 

 

Lieu de travail  
 

Bettembourg Siège 

Déplacements nécessaires  
 

 

Rémunération 
 

 

Composition du service  
 

 

 

PROFIL SOUHAITE 
Formation 
 

Etudes en comptabilité/ finance – BTS compta 

Expérience exigée 
 

 

 

DESCRIPTION DU POSTE  

 
Description détaillée :  
 

- Comptabilité fournisseurs (passer les écritures, répondre aux appels des fournisseurs, préparer les 
paiements, suivi avec les chargés d’affaire …) 

- Comptabilité générale (passer les écritures, analyse de données …) 
- Contrôle de gestion (comptabilité analytique, analyses, propositions …) 

 
 
 
 
Particularité :   
 
 
 
Risques professionnels liés aux activités :  
 
 
 
Mesures de prévention prises face à ces risques :  
 

 



COMPETENCES 
Savoir-faire requis (Utilisation de protocoles, connaissance règle d’hygiène et sécurité, etc…) 

▪ S’intéresser aux détails, poser des questions, volonté d’apprendre 
 
▪ 
 
▪ 
 
▪ 
 

 

Connaissances associées  
 

▪ Connaissances générales : 
 
Connaissances de base en comptabilité, le candidat sera par suite formé à nos outils (logiciels …) et spécificité 
de notre activité 
 
 
▪ Connaissances détaillées :  
 
 

 
 

 

QUALITES REQUISES  
 
Qualités professionnelles : (Sens des responsabilités, rigueur, etc…) 
 
▪ Rigueur, sens du détail, polyvalence 
 
▪ Bonne sensibilité aux outils informatiques 
 
▪ 
 
▪ 

 

CONTACT 
Nom de la personne à contacter  Florent Sofian 

N° de téléphone 03 82 51 80 00 

Adresse mail sflorent@industeam.net 

 

mailto:sflorent@industeam.net

